SVENSKA KYRKANS UNGAS UTGIFTSPOLICY
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SVENSKA
KYRKANS
UNGA

"Bekymra er inte for mat och dryck att leva av eller for klider att sitta pa kroppen. Ar inte livet mer én fodan och
kroppen mer iin kliderna? Se pa himlens figlar, de sir inte, skirdar inte och samlar inte i lador, men er himmelske
fader foder dem.” Matt 6:25-26

Den som utfor uppdrag for Svenska Kyrkans Unga ska inte behova std for de kostnader som uppstdr i samband
med uppdraget. Sddana kostnader kan avse resa, mat och &vriga utligg som krivs f6r att uppdraget ska
genomforas efter bista forméga.

SYFTE
Svenska Kyrkans Ungas utgiftspolicy syftar till att reglera i vilken man férbundet bekostar maltider samt andra
utligg, och hur de ska redovisas.

MALGRUPPER
Denna policy riktar sig till alla som gor utligg i samband med uppdrag givna av forbundet eller nir forbundet
stir for kostnader i andra sammanhang.

RIKTLINJER
For att f8 ersittning for utligg giller att:

Nir du gor ett utligg ska du se till att du far ett kvitto. Detta ska redovisas pd Svenska Kyrkans Ungas
rikningsblankett, d4 ska det dven anges vilken person utligget giller (dig sjilv och/eller nigon annan) samt i
samband med vilket uppdrag som utligget sker.

Utldgg for resa fir ske i de fall det inte dr mdjligt att f& resan bokad pd Svenska Kyrkans Ungas reseavtal (se
resepolicyn).

MALTIDER
Utldgg f6r méltid fir ske nir maltid ska intas under eller i samband med att uppdrag utférs for forbundets
rikning.

Svenska Kyrkans Unga bekostar maltider upp till nedanstiende belopp, eventuella mellanskillnader bekostas av
individen. Férbundet ska ta hiinsyn till beloppsgrinserna vid val av restaurang s att en fullgod méltid ryms inom
granserna.

Frukost 60 kr

Lunch vardag 100 kr
Lunch helgdag 130 kr
Middag 200 kr

OVRIGA ERSATTNINGAR

Utldgg f6r porto, kopiering, telefon, parkeringsavgifter och dylikt ersitts med faktiska kostnader. For att fa
ersittning for telefonkostnader méste det finnas en specifikation dver telefonsamtalen som det ska ges ersittning
for. Specifikationen bér visa datum och samrtalstider. Ringer en person mycket f6r férbundets rikning bér den
bestilla att f3 en specificerad telefonrikning.



RAKNINGAR

Rikningar for gjorda utligg ska vara inlimnade senast tre manader efter det att utligget gjorts. Anvind Svenska
Kyrkans Ungas rikningsblankett som finns pa vir hemsida. Alla kvitton ska bifogas rikningen. Kom ihdg att
alltid skriva vilket sammanhang det giller. Glom inte att skriva under rikningen och att ange vilket konto du vill
ha pengarna insatta pa.

Vid lingre uppdrag for forbundets rikning finns mojlighet f6r ideella att fi traktamente for att bekosta utgifter si
som maltider. Detta bestims av kanslichefen och/eller férbundsordférande.

HANVISNINGAR

Svenska Kyrkans Ungas resepolicy reglerar firdsitt vid resor sé att de i stérsta mojliga mén dr miljévinliga och
kostnadseffektiva, och att du som resande kan utféra ditt uppdrag vid resans slut.

I Svenska Kyrkans Ungas upphandlingspolicy samt i etik- och miljépolicyn finns riktlinjer for vilka krav som ska
stillas pd de foretag dir inkop gors.

Svenska Kyrkans Ungas drogpolicy reglerar nyttjande av alkohol, nikotin och 6vriga droger. Dir stir att inkdp av
dessa inte far ske.

Svenska Kyrkans Ungas rikningsblankett anvinds f6r att den som gor utligg ska fa ersittning for dessa.

REKOMMENDATIONER TILL DISTRIKT OCH LOKALAVDELNINGAR

Svenska Kyrkans Unga rekommenderar distrikt och lokalavdelningar att anvinda utgiftspolicyn som
utgangspunkt i arbetet med en egen policy i imnet.

UPPHOV OCH ANSVAR
Det hir dokumentet har tagits fram av férbundsstyrelsen i samarbete med férbundskansliet. Férbundsstyrelsen ir
ytterst ansvarig for forbundets policydokument.

SVENSKA KYRKANS UNGAS UTGIFTSPOLICY | KORTHET

Denna policy reglerar ersittning for utligg gjorda i samband med uppdrag som sker & férbundets vignar. Policyn
reglerar ocksd hur mycket en méltid som férbundet bekostar fir kosta. Alla som gor utligg i och med uppdrag for
forbundet berérs. Vid utlidgg ska kvitto alltid sparas och du ska anteckna vem utligget giller och i samband med
vilket uppdrag det gjordes.

Rikningar for gjorda utligg ska limnas till forbundskansliet senast tre minader efter att utligget gjordes, pd
forbundets rikningsblankett. Kvitto ska bifogas och rikningen ska undertecknas. Utligg for resor, porto,
telefonkostnader, parkeringsavgifter med mera ersitts med faktiska kostnader. Forbundets resepolicy ska foljas.

Miltider bekostas av forbundet upp till féljande belopp:
Frukost 60 kr
Lunch vardag 100 kr

Lunch helgdag 130 kr
Middag 200 kr

I enlighet med drogpolicyn fér det inte kipas eller intas alkohol i samband med dessa méltider.



